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Einmalige Einrichtung der digitalen
Unterschrift

(Voraussetzung ist der kostenlose Acrobat Reader DC, lauft ab Windows 7)
- Anleitung -

Das Abrechnungsformular ist bereits komplett ausgefillt - es fehlt nur noch
die Unterschrift!

Dazu mit dem Cursor in das Feld ,Unterschrift” klicken
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Es erscheint das Fenster:

Datei Bearbeiten Anzeige Fenster _Hilfe

Abrechnung_Anleitung_Unterschrift-digital.pdf - Adobe Acrobat Reader DC

Mit einer digitalen ID signieren

Wiahlen Sie die digitale ID, die Sie zum Signieren verwenden méchten: (" Aktualisieren

X

( Neue digitale ID konfigurieren ) ( Abbrechen )
7

Taste dricken und weiter
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Abrechnung_Anleitung_Unterschrift-digital.pdf - Adobe Acrobat Reader DC -a

Digitale ID zum Signieren konfigurieren

Eine digitale ID ist zum
Erstellen einer digitalen
Signatur erforderfich. Die
sichersten digitalen [Ds;
werden von
vertravenswirdigen
Zertifzierungsstellen
ausgegeben und basieran
auf sicheren Geraten wie
Smartcards oder Tokens.
Einige basieren auch auf
Dateien.

Sie konnen auch cine neue
digitale ID erstellen, die

jedach nur geringfuigig zur
Identitstssicherung beitrag.

@

Wahlen Sie den Typ der digitalen ID aus:

signaturerstellungsgerit verwenden
Konfigurieren Sie eine Smartcard oder ein Token,
das mit hrem Computer verbunden ist

Digitale ID aus einer Datei verwenden
mpartieren Sie eine vorhandene digitale ID, die Sie
als Datei erhalten haben

Neue digitale ID erstellen
Erstellen Sie eine selbst signierte digitale ID

wahlen und weiter
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Ziel der neuen digitalen ID auswéhlen

Digitale IDs werden
vertrauenswirdigen
Anbietern herausgegeben,
die die Gltigkeit der
Identitst garantieren.
Selbstsignierte digitale ID:
bieten moglicherveise ni
dieselbe Sicherheit und
werden in manchen
enutzerszenarien nicht
akeeptiert.

Erkundigen S sich bei
Ihren Empfangern, ob dies
eine akzeptable Form der,
Authentifizierung

(€]

In Datei speichern
Speichern Sie die digitale 1D in einer Datei auf
hrem Computer

Im Windows-Zertifikatspeicher speichern
Speichern Sie die digitale 1D zur Freigabe in
anderen Anwendungen im Windows-
Zertifikatspeicher

wahlen und weiter
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Selbstsignierte digitale ID erstellen

Selost signierte digitale IDs.
von Einzelpersonen bieten
keine Sicherhet, o

Identitstsdaten galtig sind.
Aus diesem Grund werden

akzeptiert

Name Maria Meier
Abteilung
Firma

E-Mail-Adresse mmeier@volley-

Land/Region DE - DEUTSCHLAND

Schiusselalgorithmus

Digitale ID verwenden
fur

Vorname, Name, E-Mail-Adresse eingeben und weiter
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Selbstsignierte digitale ID in einer Datei speichern

hre digitale ID wird an folgendem Speicherort abgelegt:

" C:\Users\Dr.Petry\AppData\Roaming\Adobe\Acrobat\C
e benstigen
dieses Kennwort wieder,

gitle 1D

Speichern S die digitale
ID-Datei an einem
bekannten Speicherort

255 Sie sie kopieren oder

T Kerfiwort bestitigen:

geeigneten Speicherort fur die Signierdatei (*pfx) wahlen

] jtung_Unterschrift-digital.pdf - Adobe Acrabat Reader DC
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Dateiname: | MarisMeier

Dateityp: | Digitale ID-Dateien (*.px)
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Selbstsignierte digitale ID in einer Datei speichern

hre digitale ID wird an folgendem Speicherort abgelegt:
Figen Sie ein Kennwort

F:\PDF-Formulare SVV\MariaMeier.pfx

Kennwort zum Schiitzen der digitalen ID anwenden:

ignieren verwenden
méchten

Speichern Sie e digtale
D-Dstei an einer - |
bekannten Speicheror,
e sie kopieren oder
ern kannen. Kennwort bestatigen:

geeignetes Kennwort eingeben, bestatigen und MERKEN
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Mit einer digitalen ID signieren

Wahlen Sie die digitale ID, die Sie zum Signieren verwenden méchten:

o [ MariaMeier Oigitle ID-Date) Details anzeigen
Ausgestellt von: Maria Meier, Ablaufdatum: 20;

( Neue digitale ID konfigurieren ) ( Abbrechen )

wahlen und weiter
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Signieren als "Maria Meler"

nungsbild

- Digital
M a rl a unterschrieben von

. Maria Meier
Datum: 2020.02.24
Meler 13:34:12 +01'00'

Zertifikatdetails anzeigen

& Dokument nach dem Signieren sperren

bokumentinhalt priifen, der sich auf das Signieren auswirken kann

urtick Unterschreiben
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Kennwort eingeben, ,Unterschreiben” driicken
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mit sinnvollem Dateinamen speichern,

z.B. ,MariaMeier Abrechnung 200224"
(YYMMDD)
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UntersChrift efscheint jetzt im richtigen Feld
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vergessen - dann mit Rechtsklick im Unterschriftsfeld
,06schen” wahlen und nochmal neu beginnen!
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Die Abrechnung ist jetzt fertig und kann an
rechnungen@volley-saar.de geschickt werden!
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