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Einmalige Einrichtung der digitalen 
Unterschrift  

(Voraussetzung ist der kostenlose Acrobat Reader DC, läuft ab Windows 7) 

- Anleitung – 
Das Abrechnungsformular ist bereits komplett ausgefüllt  – es fehlt nur noch 
die Unterschrift! 

Dazu mit dem  Cursor in das Feld „Unterschrift“ klicken 
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Es erscheint das Fenster: 
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    Taste drücken und weiter  
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    wählen und weiter 
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    wählen und weiter 
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         Vorname, Name, E-Mail-Adresse eingeben und weiter  
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  geeigneten Speicherort für die Signierdatei (*pfx) wählen 
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  geeignetes Kennwort eingeben, bestätigen und MERKEN  
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   wählen und weiter 

 

 

 

10 
 

 

 

 

  Haken setzen*,       Kennwort eingeben, „Unterschreiben“ drücken 
     (andernfalls kann jeder  
   die Abrechnung später  
   noch ändern!) 
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  mit sinnvollem Dateinamen speichern,  
   z.B. „MariaMeier Abrechnung 200224“ 
           (YYMMDD)  
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   Unterschrift erscheint jetzt im richtigen Feld 
 
    *falls hellblaue Felder erscheinen, wurde der Haken 
    vergessen – dann mit Rechtsklick im Unterschriftsfeld   
    „löschen“ wählen und nochmal neu beginnen!  
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  Die Abrechnung ist jetzt fertig und kann an 
   rechnungen@volley-saar.de geschickt werden! 

mailto:rechnungen@volley-saar.de

